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CELE PROCEDUR:

Celem wprowadzenia procedur jest zapewnienie bezpieczenstwa ucznidow w szkole przez
usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznibw i wdrazanie zasad
postepowania, warunkujgcych bezpieczehstwo dziecka w Szkole Podstawowej nr 2
w Pasteku. Procedury dotyczg ucznidw, nauczycieli, rodzicow i prawnych opiekunoéw oraz
pracownikéw administracyjno — obstugowych.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR:

1.

2.

3.

Zapoznanie rodzicéw z procedurami na zebraniach we wrzesniu kazdego roku

szkolnego

Zapoznanie/przypomnienie uczniom — na lekcjach wychowawczych do 15

wrzesnia kazdego roku szkolnego.

Zamieszczenie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowej.

EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH:

1.

Nadzorowanie prawidtowej realizacji procedur - dyrektor i wicedyrektor.

TRYB WPROWADZANIA ZMIAN:

1.

2.
3.
4

o

Zgtoszenie uwag dyrektorowi szkoty

Przekazanie uwag powotanemu zespotowi.

Zaopiniowanie zmian w czasie posiedzenia zespotu.

. Zaopiniowanie zmian przez zespoty funkcjonujgce w szkole, samorzad

uczniowski i rade rodzicéw.

Zatwierdzenie dokumentu przez rade pedagogiczng.
Wprowadzenie w zycie zarzgdzeniem dyrektora.

I. Przebywania w budynku szkoty

1.

2.

3,
4.

Na terenie szkoly moga przebywaé osoby zatrudnione w szkole, jej uczniowie,
stuzby policja, pogotowie, straz oraz osoby uprawnione do kontroli.

Przebywanie osob postronnych/interesantéw w budynku szkoty podlega kontroli
przez nauczycieli dyzurujgcych oraz innych pracownikéw szkoty i jest mozliwe po
wyrazeniu zgody przez dyrektora szkoty.

Korytarze szkolne sg nadzorowane przez nauczycieli petnigcych dyzur.

Teren wokét szkoty jest monitorowany.

ll. Przebywanie rodzicow na terenie szkofy

1.

4.

Dopuszcza sie przebywanie rodzicow i prawnych opiekundéw uczniow odbieranych
ze szkoty w czasie przerwy konczacej zajecia swoich dzieci jedynie na korytarzu
przy wejsciu do szatni i wejsciu do swietlicy szkolnej - w tzw. ,strefie rodzica”.

W budynku szkoty mogg przebywaé rodzice ucznidw z niepetnosprawnoscig
(ruchowsg, intelektualng, posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego), po uprzednim wyrazeniu zgody przez dyrektora.

Rodzice, ktorzy majg koniecznos¢ skontaktowania sie z dzieckiem w czasie
trwania zaje¢ zgtaszajg ten fakt woznej, w sekretariacie szkoty bgdz u nauczyciela
dyzurujgcego przy wejsciu gféownym.

Rodzice nie mogag przebywaé¢ na korytarzach szkolnych (holach). Wyjatek
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stanowig wejscia wczesniej zaplanowane i uzgodnione z dyrektorem.

lll. Rozpoczynania i konnczenia zaje¢ szkolnych

V.

1.

Uczniowie uczeszczajgcy do swietlicy pozostajg pod opiekg nauczycieli swietlicy
w godzinach: od 6.30 do rozpoczecia zaje¢ z nauczycielem (zgodnie z planem
zajec). Wychodzg ze swietlicy wraz z dzwonkiem konczacym lekcje poprzedzajaca
ich planowane zajecia.

. Jesli uczniowie przychodzg do szkoty wczesniej, czas oczekiwania na rozpoczecie

lekcji spedzajg w $wietlicy szkolnej.

Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu szkolnym, z
wyjatkiem wyjscia do toalety.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczyciela.

Rodzice i prawni opiekunowie ucznidw do 7 roku zycia odbierajg swoje dzieci
zaraz po zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do Swietlicy, to
rodzice (lub opiekunowie upowaznieni do odbioru dziecka) osobiscie je odbieraja,
informujgc o tym fakcie nauczyciela swietlicy.

Rodzice i prawni opiekunowie ucznidéw powyzej 7 roku zycia, ktérzy chcg odbierac
osobiscie dziecko ze szkoty, mogg ztozy¢ stosowne oswiadczenie u wychowawcy
lub w Swietlicy szkolnej.

Uczniowie dojezdzajgcy, zapisani do $Swietlicy i oczekujgcy na odbidr przez
rodzicéw/opiekundéw, po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych i innych form zajeé
szkolnych, pozostajg pod opiekg nauczycieli swietlicy do momentu przekazania
opiekunowi w autobusie lub odebrania przez rodzicow/opiekundw.

Uczniowie dojezdzajgcy podczas drogi do i z autobusu pozostajg pod nadzorem
opiekuna, ktory odbiera i odprowadza dzieci do Swietlicy szkolnej.

Organizacji zaje¢ dydaktycznych i przerw

1.

10.

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej,
zgodnie z planem zaje¢ poszczegodlnych klas.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych oraz podczas
przerw miedzy nimi. Nie mogg samowolnie oddalac sie poza jej teren.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na
biezgco notuje spdznienia.

. Uczeh jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez

wychowawce lub innych nauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane sg
w dzienniku Librus lub zeszytach informacyjnych.

Po zakonhczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzgdek w sali
lekcyjnej. Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i nauczyciel
prowadzacy zajecia.

Opiekun pracowni, ktéra ma regulamin, zapoznaje z nim swoich uczniéw na
pierwszych zajeciach roku szkolnego.

Po zakonczonej lekcji uczniowie wychodzg z klasy (jesli istnieje koniecznosé
pozostania w sali, moze sie odbywac jedynie pod nadzorem nauczyciela).
Uczniowie spedzajg przerwy na holu lub na placu przed szkotg.

Podczas przerw nalezy zachowywac sie w sposob nie stwarzajgcy zagrozenie dla
innych.

Uczniowie klas miodszych spedzajg przerwy na dolnym holu lub na placu przed
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szkotg.

11. Uczniowie klas starszych spedzajg przerwy na kondygnacjach, na ktérych majag
najblizsze zajecia lub na placu przed szkota.

12. Uczniowie przebywajacy na zewngtrz budynku muszg znajdowaC sie na
wyznaczonym przez nauczycieli dyzurujgcych terenie.

13. Podczas pobytu na placu przed szkotg zabrania sig: niszczenia zieleni, wybiegania
poza brame wjazdowg i stwarzania zagrozenia dla innych uczniéw.

V. Przemieszczanie si¢ miedzy budynkami szkofy.

1. Uczniowie przemieszczajg sie miedzy budynkami szkolnymi pod opiekg
nauczyciela lub wyznaczonego opiekuna, na ktorego oczekujg w korytarzu przy
wejsciu gtdbwnym do szkoty.

Podczas przejscia miedzy budynkami uczniowie sg zobowigzani poruszac¢ sie
chodnikiem przy ogrodzeniu szkoty. Zabrania sie wychodzenia na chodnik
znajdujgcy sie w poblizu jezdni, biegania, stwarzania zagrozenia sobie i innym.

VI. Funkcjonowanie dozywiania w szkole

1. Wydawanie positkdw odbywa sie w stotéwce szkolnej

2. Podczas przerwy, gdy odbywajg sie positki, opieke nad uczniami sprawuje
nauczyciel dyzurny.

3. W czasie spozywania positkbw w stotdbwce mogg przebywacé tylko osoby
spozywajgce positki oraz nauczyciele petnigcy dyzur.

4. Uczniowie korzystajgcy z dozywiania, zobowigzani sg do pozostawiania plecakow
przed salg lekcyjna, w ktérej odbywac sie beda kolejne zajecia. W przypadku zajec
wychowania fizycznego plecaki nalezy pozostawi¢ w szatni.

VIl. Postepowania z uczniem, ktérego zachowanie znaczgco utrudnia lub
uniemozliwia prowadzenie zaje¢ ze wzgledu na zachowania agresywne i
opozycyjno-buntownicze.

1. W sytuacjach szczegodlnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje inny
nauczyciel lub pracownik szkoty (procedura czerwonej kartki)

2. W celu wezwania pomocy nauczyciel wysyta innego ucznia procedura czerwonej
kartki) lub wykonuje telefon do sekretariatu szkoty z prosbg o pomoc, sam zas
pozostaje w klasie.

3. Uczen moze zosta¢ upomniany przez wezwang osobe, jesli jednak nie przynosi to
oczekiwanego efektu, nauczyciel wzywa ponownie pomoc - o ile to mozliwe
pedagoga, psychologa, wicedyrektora lub dyrektora.

4. Uczen jest zabierany z klasy przez osobe, ktéra zostata wezwana na pomoc.
Pozostaje z nig do konca lekcji, z ktorej zostat zabrany.

5. Jesli uczen odmawia opuszczenia sali i nadal uniemozliwia prowadzenie
lekcji/zaje¢, nauczyciel, jesli jest to mozliwe, przechodzi do innej sali zas uczen
pozostaje pod opiekg osoby wezwanej do pomocy.

6. Osoba wzywajgca pomoc informuje o zdarzeniu umieszczajgc wpis w Librusie,
modut “uwagi”, uwaga widoczna dla rodzica, informuje wychowawce i pedagoga.

7. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw zabranego z lekcji
ucznia.
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10.

1.

Nauczyciel, ktéry wzywat pomoc, ma prawo skierowania ucznia, ktéry zostat
zabrany z lekcji, na dodatkowe zajecia umozliwiajgce mu nadrobienie zalegtosci.
Termin zaje¢ dodatkowych ustala nauczyciel z ktérego lekcji zostat zabrany uczeh.
Informuje o tym umieszczajgc wpis w Librusie, modut “uwagi”, uwaga widoczna dla
rodzica. O ustalonym terminie informuje wychowawce i pedagoga oraz rodzicow
ucznia

Osoba odpowiedzialna za opieke nad uczniem, po odbytych zajeciach informuje o
tym umieszczajgc wpis w Librusie, modut “uwagi”, uwaga widoczna dla rodzica,
informuje wychowawce i pedagoga

W przypadku niewywigzania sie z obowigzku udziatlu w zajeciach dodatkowych,
wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

A) PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE ZWALNIANIA | ODBIERANIA
UCZNIOW ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA SZKOLY

I. Zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych

1.

Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych lub pobytu w Swietlicy w danym dniu
przez wychowawce lub nauczyciela prowadzgcego lekcje tylko na podstawie
osobistej lub pisemnej (kartka, dziennik Librus) prosby rodzica lub opiekuna
prawnego.

Uczen posiadajgcy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (religii, wychowania
fizycznego), jezeli sg to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na
podstawie pisemnej prosby rodzicow lub opiekunéw prawnych nie uczestniczy¢ w
nich. Jesli zajecia, z ktérych uczen jest zwolniony, sg jedng z kolejnych lekcji —
uczen spedza jg po ustaleniu z wychowawca, w swietlicy lub bibliotece.

Uczen moze by¢ zwolniony (na wniosek rodzica/opiekuna) z zaje¢ prowadzonych
w terenie lub na ,Orliku” tylko na podstawie pisemnej (kartka/dziennik Librus)
prosby rodzica lub opiekuna prawnego. Na czas trwania tych zaje¢ uczeh udaje
sie do swietlicy szkolnej lub biblioteki

Uczeh moze zosta¢c zwolniony z zajeC lekcyjnych po zakonhczeniu
konkurséw przedmiotowych, zawodéw  sportowych, wycieczek
klasowych/szkolnych, obozéw i biwakéw oraz oficjalnych wyjs¢ lub
wyjazdéw, za zgodg rodzica/opiekuna prawnego, wyrazong w formie
pisemnej i dostarczong opiekunowi wyjscia/wycieczki przed zwolnieniem
ucznia. Uczniowie mogg réwniez opusci¢ szkote po odebraniu przez
rodzica/prawnego opiekuna/osobe upowazniong. W przypadku braku
pisemnej zgody lub nieodebraniu dziecka, uczniowie pozostajg w szkole i
kontynuujg zajecia zgodnie z planem lekcyjnym w danym dniu.

Od momentu zwolnienia lub odebrania dziecka rodzic/opiekun prawny
przejmuje petng odpowiedzialnos$¢ za jego bezpieczenstwo.

ll. Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczacej odbierania dziecka
po zajeciach lekcyjnych

1.

Wychowawca zbiera od rodzicow i prawnych opiekunéw oswiadczenia wedtug
przyjetego przez szkote wzoru (termin do 30 wrzesnia), w ktérych rodzice/prawni
opiekunowie wyrazajg wole osobistego odbioru dzieci (powyzej 7 roku zycia) po
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skonczonych zajeciach.

. Wychowawca gromadzi i przechowuje os$wiadczenia w teczce wychowawcy do

rozpoczecia kolejnego roku szkolnego.

Wychowawcy klasy zamieszczajg nazwiska dzieci (powyzej 7 roku zycia) ktoérych
rodzice/opiekunowie zadeklarowali wole osobistego odbierania ich po zajeciach
szkolnych w dzienniku Librus, w rubryce ,Notatki" (termin — do 30 wrzesnia).

. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest

w kazdym roku szkolnym.

lll. Postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkofy przez ucznia

1.

W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ lekcyjnych lub swietlicowych przez
ucznia nauczyciel, na ktérego zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest
zaznaczy¢ nieobecnosC¢ ucznia na lekcji oraz niezwilocznie powiadomic
wychowawce, pedagoga lub dyrekcje.

Wychowawca klasy Ilub w czasie jego nieobecnosci pedagog Ilub
dyrektor/wicedyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej sytuacji rodzica lub
opiekuna prawnego, w przypadku braku kontaktu z rodzicami lub opiekunami
prawnymi, powiadamia policje.

B) PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA,
NAGLEGO ZACHOROWANIA | KONIECZNOSCI UDZIELENIA PIERWSZEJ POMOCY

I. Postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwos$ci zdrowotne na lekcji:

1.

2.

Nauczyciel przerywa prowadzenie zaje¢ i dokonuje wstepnej oceny stanu zdrowia
ucznia.

Nauczyciel pozostaje przy uczniu, ktéry zle sie poczut. Jednoczesnie wyznacza
jednego z uczniow z klasy, ktérego wysyta po pomoc (procedura czerwonej kartki).
Jesli nauczyciel nie ma mozliwosci wysfania ucznia po pomoc (np. zajecia z
dzie¢mi do 7 r.z.) kontaktuje sie telefonicznie z sekretariatem szkoty i informuje o
zdarzeniu.

Osobami zobowigzanymi do pomocy sa: pielegniarka szkolna, pedagog
nauczyciele przebywajgcy w pokoju nauczycielskim, pracownicy obstugi,
wychowawca s$wietlicy (jezeli ma takg mozliwosé) oraz pracownicy obstugi,
dyrektor, sekretarz szkoty.

Nauczyciel lub inna osoba dorosta kontaktuje sie z rodzicami lub opiekunami
prawnymi i ustala z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.

W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia nauczyciel bezposrednio powiadamia
pogotowie tel. 999 Iub 112, nastepnie wyznacza osobe dorostg, ktora jest
zobowigzana do natychmiastowego powiadomienia rodzicow lub opiekunéw
prawnych, nastepnie dyrektora, sam zas pozostaje przy uczniu.

W przypadku koniecznosci transportu ucznia do szpitala rodzic ma obowigzek
natychmiastowego przybycia do szkoty lub do placéwki medycznej, do ktorej
odwiezione zostato dziecko.

. Do czasu przybycia rodzicow lub stuzb medycznych uczen pozostaje pod statg

opiekg wyznaczonego pracownika szkoty.
Po kazdym zdarzeniu zwigzanym z problemami zdrowotnymi wychowawca
informuje o sytuacji rodzicéw/opiekundéw ucznia.
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ll. Postepowania w razie wypadku na terenie szkoty

1.

V.

1.

7.

Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat sie o wypadku powinien

niezwtocznie

a) udzieli¢ pierwszej pomocy

b) sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczng (w razie potrzeby) i zapewnic
poszkodowanemu opieke,

c) powiadomi¢ dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci - wicedyrektora.

Nalezy zabezpieczy¢é miejsce wypadku przed dostepem oséb niepowotanych oraz

wyeliminowac zrodto zagrozenia, jezeli jest to mozliwe i bezpieczne.

. W przypadku powaznych obrazenh, utraty przytomnosci lub zagrozenia zycia

nalezy natychmiast wezwac¢ zespdt ratownictwa medycznego — numer alarmowy
112 lub 999.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznia zostang niezwtocznie powiadomieni o
wypadku oraz o podjetych dziataniach.

Dyrektor szkoty (pod jego nieobecnos¢ — zastepca, pedagog szkolny lub
wychowawca) powiadamia rodzicéw lub opiekunéw prawnych ucznia.

Dyrektor powiadamia pracownika stuzby bhp oraz organ prowadzacy (Urzad
Miejski w Pasteku).

Upowazniony przez dyrektora pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.

Postepowania w razie prob samookaleczenia, innego uszkodzenia ciata lub
proby samobdjstwa na terenie szkofy

1.

2.

Nalezy zachowac spokéj, odizolowaé ucznia od potencjalnie niebezpiecznych

przedmiotéw oraz nie pozostawia¢ go bez opieki.

Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazyt lub dowiedziat sie o zdarzeniu powinien

niezwtocznie.

a) udzieli¢ pierwszej pomocy,

b) sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczng (w razie potrzeby) i zapewnic
poszkodowanemu opieke,

c) powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty (pod jego nieobecnos¢ — zastepca lub pedagog szkolny)

powiadamia rodzicéw lub opiekunéw prawnych ucznia oraz w razie potrzeby

policje lub inne stuzby ratunkowe.

. Dyrektor powiadamia pracownika stuzby bhp oraz organ prowadzagcy (Urzad

Miejski w Pasteku).

Upowazniony przez dyrektora pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.

Osoba poszkodowana w zdarzeniu powinna zosta¢é objeta pomocg
psychologiczno-pedagogiczng w szkole lub innej instytucji

Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy, swierzbu

1. Do przestrzegania procedury zobowigzani sa:

a) Rodzice/opiekunowie prawni: muszg mie¢ swiadomosé koniecznosci
monitorowania na biezgco czystosci skéry gtowy wtasnego dziecka.

b) Nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zgtaszania dyrektorowi
sygnatéw dotyczgcych pojawienia sie wszawicy w placowce.

c) Pracownicy obstugi: winni zgtosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia
wszawicy w danej grupie nauczycielowi bgdz dyrektorowi.
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2. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wszawicy/ swierzbu w placéwce

a) Zgoda rodzicéw na objecie dziecka opiekg (w tym réwniez opiekg zdrowotng
przez osobe kompetentng upowazniong przez dyrektora) jest rownoznaczna
z wyrazeniem zgody na dokonanie w przypadku uzasadnionym przeglgdu
czystosci skory gtowy dziecka.

b) Nauczyciele zobowigzani sg o zgtoszenie dyrektorowi informacji dotyczgcych
pojawienia sie objawdéw zakazenia wszawicg lub swierzbem u dzieci.

c) Dyrektor placowki zarzadza dokonanie przez pielegniarke lub osobe
upowazniong kontrole czystosci skory gtowy wszystkich dzieci w grupie
z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola indywidualna w gabinecie
pielegniarki szkolne;.

d) Pielegniarka/ wychowawca zawiadamia rodzicéw dzieci, u ktérych stwierdzono
wszawice o koniecznos$ci podjecia niezwiocznie zabiegéw higienicznych skory
gtowy. W przypadku stwierdzenia swierzbu skierowanie do lekarza. Rodzic jest
zobowigzany do niezwtocznego odebrania dziecka i podjecia leczenia.

e) Pielegniarka zapoznaje rodzicbw ze sposobem dziatan, informuje tez
o koniecznosci poddania sie kuracji wszystkich domownikéw i monitoruje
skutecznos¢ dziatan, jednoczesnie informuje dyrektora o wynikach kontroli i
skali zjawiska.

f) W trakcie leczenie dziecko pozostaje w domu, aby zapobiec przenoszeniu
pasozyta na inne dzieci. Dziecko wraca do placéwki po catkowitym zakorczeniu
leczenia.

g) Rodzice/ prawni opiekunowie dziecka po przebytej chorobie ( jes$li zaistnieje
taka potrzeba), zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego,
w celu potwierdzenia zakonczenia leczenia (dotyczy to tylko swierzbu).

h) Pielegniarka szkolna po uptywie 7-10 dni kontroluje stan czystosci skéry gtowy
dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

i) W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatah, pielegniarka
kontaktuje sie z rodzicami w celu podjecia bardziej radykalnych dziatan.

C) PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI | MLODZIEZY ZAGROZONEJ
UZALEZNIENIEM | DEMORALIZACJA

I. Postepowania w razie posiadania i/lub palenia papieroséw, e-papieroséw

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazyt lub dowiedziat sie o posiadaniu lub
uzywaniu papierosow lub e-papieroséw przez ucznia powinien:

a) odebra¢ uczniowi papierosy lub e-papierosy i przekaza¢ do wychowawcy lub
pedagoga, ktory z kolei przekazuje rodzicowi lub prawnemu opiekunowi lub
odpowiednim organom (zgodnie z Ustawg o postepowaniu ws nieletnich,
Ustawg o wychowaniu w trzezwosci oraz Ustawg o ochronie zdrowia przed
nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych oraz Kodeksem
Karnym),

b) zgtosi¢ zdarzenie wychowawcy lub pedagogowi szkolnemu,

2. Uczeh posiadajgcy Ilub spozywajgcy papierosy lub e-papierosy ponosi
konsekwencje zgodne zapisami statutowymi.

3. W przypadku podejrzenia, ze substancje mogg by¢ nielegalne powiadamiane sg
odpowiednie stuzby.
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4. Osoba, ktérej dotyczy zdarzenie musi zostaé objeta  pomocag

psychologiczno-pedagogiczng w szkole lub innej instytucji.

ll. Postepowania w razie posiadania i/lub zazywania alkoholu lub substancji
odurzajgcych

1.

Kazdy pracownik, ktéry na terenie szkoly znajduje substancje przypominajgca
wygladem narkotyk, zabezpiecza te substancje przed dostepem do niej oséb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat sie o posiadaniu lub

uzywaniu alkoholu czy substancji odurzajgcych przez ucznia powinien:

a) w przypadku podejrzenia uzycia alkoholu lub substancji odurzajgcej udzieli¢
pierwszej pomocy i wezwaé pomoc medyczna,

b) zgtosi¢ zdarzenie wychowawcy lub pedagogowi szkolnemu,

c) odebra¢ zakazane substancje i przekaza¢ do wychowawcy lub pedagoga, ktéry
z kolei zabezpiecza je i przekazuje odpowiednim stuzbom (zgodnie z Ustawg
o postepowaniu ws. nieletnich, Ustawg o wychowaniu w trzezwosci oraz
Ustawg o ochronie

d) zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych oraz
Kodeksem Karnym).

Uczen posiadajgcy lub spozywajgcy alkohol lub substancje odurzajgce ponosi

konsekwencje zgodne z zapisami statutowymi.

Osoba, ktorej dotyczy zdarzenie musi zostaé objeta  pomocag

psychologiczno-pedagogiczng w szkole lub innej instytuciji.

lll. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa , ze uczen posiada przy
sobie niebezpieczne narzedzia, przedmioty lub substancje przypominajaca
narkotyk

1.

Nauczyciel (dziatajgc zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Edukacji oraz Kodeksu

Postepowania Karnego) powinien:

a) poprosi¢ ucznia o przejscie do osobnego pomieszczenia (odizolowanie
i zapewnienie bezpieczehstwa) w obecnosci drugiej dorostej osoby,

b) wezwa¢ ucznia do dobrowolnego okazania zawartosci kieszeni, plecaka lub
szafki,

c) jesli uczen odda przedmiot, zabezpieczy¢ go i przekazac policji (narkotyki) lub
rodzicom (niebezpieczne narzedzie nie bedgce bronig).

Jezeli uczen odmawia przekazania niebezpiecznego narzedzia, przedmiotu lub

substancji oraz pokazania zawartosci plecaka, nauczyciel nie ma prawa

samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania — jest to czynnos$é¢ zastrzezona

wytgcznie dla policji.

Nauczyciel o zdarzeniu natychmiast powiadamia wychowawce i pedagoga

szkolnego, ktorzy informujg rodzicéw (opiekundw) ucznia, wzywajg ich do szkoty

i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddajg przedmiot i sporzadzajg notatke stuzbowsa.

. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub

substancji, wychowawca wzywa natychmiast rodzicow (opiekunéw) do szkoty, a
jesli jest to niemozliwe policje.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja

psychoaktywna, pedagog lub wychowawca wzywa policje i rodzicéw (opiekunow)
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ucznia i postepuje zgodnie z Ustawg o postepowaniu ws nieletnich, Ustawg o
wychowaniu w trzezwosci oraz Ustawg o ochronie zdrowia przed nastepstwami
uzywania tytoniu i wyrobéw tytoniowych oraz Kodeksem Karnym

IV. Postepowanie w przypadku naruszenia godnosci osobistej pracownika szkoly

1

W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciel lub inny pracownika
informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty oraz pedagoga i sporzadza notatke
opisujgcg zdarzenie.

. Pedagog ustala przebieg zajscia i swiadkéw zdarzenia, przeprowadza z nimi

rozmowe.
Pedagog wzywa do szkoty rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia, informuje
0 zdarzeniu i dalszym postepowaniu wobec ucznia.

. Zawiadomienie policji odbywa sie na wniosek poszkodowanego pracownika szkoty

(nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych,
korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny Dz.U.Nr 88,
poz.553, z pézn. zm.).

W sytuacji wyjagtkowej (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora lub pedagoga)
nauczyciel/pracownik szkoty zawiadamia niezwtocznie o zdarzeniu policje.

D) PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI KRADZIEZY | NISZCZENIA MIENIA

I. Postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez
ucznia

1.

Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoty) przekazuje informacje
o zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktérego dotyczy
zdarzenie, a w przypadku jego nieobecnosci - pedagogowi szkolnemu,
nauczycielowi  dyzurujgcemu, pracownikowi  obstugi, dyrektorowi Iub
wicedyrektorowi szkoty.

. Swiadek zdarzenia wraz z wychowawcg ucznia bedgcego sprawcg sporzgdzajg

notatke stuzbowg

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawcg czynu),
wskazujgc na nagannos¢ jego postepowania oraz informujgc o przewidywanych
konsekwencjach, z uwzglednieniem wieku ucznia, jego mozliwosci
psychofizycznych oraz stopnia rozwoju emocjonalnego i spotecznego.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw Ilub opiekunéw prawnych ucznia.
Przekazuje im zawiadomienie dotyczgce wyrzgdzonej szkody oraz ustala forme jej
naprawienia (pokrycie kosztow naprawy, przywrécenie mienia do stanu
poprzedniego, inne dziatania uzgodnione z poszkodowanym, za zgodg rodzicow
lub opiekundéw prawnych). Jednoczesnie przypomina rodzicom lub opiekunom
prawnym o ich odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka, w szczegdlnosci
o obowigzku ksztattowania postaw  wykluczajgcych niszczenie  mienia,
podkredlajgc obowigzek wpojenia zasad wytgczajgcych wyrzadzanie szkod,
naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, niszczenie mienia, popetnianie
wykroczen czy przestepstw oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialnosci za
ewentualne btedy wychowawcze.

W sytuacjach spornych uwzgledniane bedg zapisy monitoringu szkolnego.
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1.

6. W przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie prawni odmawiajg dobrowolnego
naprawienia wyrzgdzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do dyrekc;ji
szkoty.

7. Dyrektor szkoty przeprowadza rozmowe z uczniem oraz z jego rodzicami lub
opiekunami prawnymi, informujgc o dalszym trybie postepowania.

Postepowania w przypadku kradziezy

1. Wychowawca klasy, na poczgtku kazdego roku szkolnego, informuje uczniéw oraz
rodzicow lub opiekunéw prawnych, ze:

a) przynoszenie do szkoty wartosciowych przedmiotow odbywa sie na
odpowiedzialno$¢ ucznia i jego rodzicéw lub opiekundéw prawnych,

b) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za warto$ciowe przedmioty przynoszone
przez uczniow bez uzasadnionej potrzeby, z zastrzezeniem sytuacji, w ktérych
szkoda powstata z winy szkoty.

2. Bezposrednio po stwierdzeniu kradziezy poszkodowany zgtasza ten fakt
wychowawcy klasy lub pedagogowi szkolnemu.

3. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze Swiadkami zdarzenia i
analizuje dostepne informacje, w tym w razie potrzeby - zapis monitoringu.
Pracownicy szkoly nie majg prawa samodzielnie przeszukiwaé ucznia ani jego
rzeczy, mogg jednak poprosi¢ ucznia o dobrowolne okazanie zawartosci.

4. W przypadku niewskazania sprawcy kradziezy, nalezy:

a) poinformowac rodzicéw lub opiekunow prawnych poszkodowanego o kradziezy,

b) przekaza¢ rodzicom Iub opiekunom prawnym informacje o mozliwosci
zgtoszenia sprawy policji.

5. W przypadku wskazania sprawcy kradziezy, nalezy:

a) wezwac rodzicéw lub opiekunéw prawnych wszystkich zainteresowanych stron,

b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawczg rodzicéw lub opiekundw

prawnych z uczniami zainteresowanych stron- wychowawca podejmuje decyzje

0 zgtoszeniu sprawy policji.

6. Wychowawca klasy, w ktérej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia godziny wychowawczej dotyczgcej problematyki kradziezy —
samodzielnie lub przy wspotpracy z pedagogiem, psychologiem lub
funkcjonariuszem policiji.

Opracowat zespét ds. bezpieczehstwa w sktadzie:
Anna Dyjach

Beata Ziebicka

Dariusz Korwel

llona Potrapeluk

Ewelina Roman

Anna Adrych

Monika Rapacka
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